
Dozenten Basics



TEAM VHS RUR-EIFEL

Dr. Wilma Viol
Leitung

EDV & Digitale 
Vielfalt

Dieter Bergheim
Fachbereichsleitung

Gesellschaft,
Junge VHS

Regina Debus
Fachbereichsleitung

Beruf,
Psychologie,

Bildungsscheckberatung

Anna Epp
Fachbereichsleitung

Integrationskurse,
berufsbezogene 

Sprachförderung,
Deutsch als 

Fremdsprache,
Einbürgerungstest

Gerhard Resch
Fachbereichsleitung

Kultur, 
Fremdsprachen

Mit der VHS 
unterwegs

Jonas Weyrauch
Fachbereichsleitung

Schulabschlüsse,
Junge VHS

Andrea Ludwig
Verwaltung

Julia Schick
Verwaltung

Petra Wachendorf
Verwaltung

Sarah Baouab
Verwaltung

Kyra Engels
Verwaltung

Thomas Wessolek
Verwaltung

Yasmin Cevik
Fachbereichsleitung

Gesundheit, Ernährung, 
Eltern und Kind



Unterrichtsangebot/Honorarvertrag



Hier geben Sie 
Informationen zu Ihrem 
Kurs ein





Hier geben Sie ein, wie 
viele Kurse Sie in 
welchem Zeitraum 
anbieten möchten

Achtung: 

 Termine innerhalb eines 
Semesters planen 

Herbst
August – Dezember
Frühjahr
Januar – Juni

 Sofern Termine innerhalb der 
Schulferien geplant sind bitte 
extra hinweisen!

 Beginndatum und 
Enddatum mit Anzahl der 
angebotenen Terminen 
abstimmen!

Unterrichtsangebot/Honorarvertrag





Hier müssen Sie eine kurze 
Beschreibung zu Ihrem 
Kurs abgeben:

 Die Kursbeschreibung 
sollte Lerninhalte & 
Lernziele beinhalten

 Textumfang ist auf 500 
Zeichen beschränkt 

Schnellstmöglich vollständig und 
unterschrieben zurückgeben!

Um eine Veröffentlichung im 
Programmheft zu ermöglichen 
(Fristen stehen in Kursleiteranschreiben)

Unterrichtsangebot/Honorarvertrag

X
X



1. Anwesenheitsliste

Falls Mindestteilnehmerzahl unterschritten wird, sollen die TN hingewiesen werden auf 

eventuelle Entgelt Erhöhung und/oder Unterrichtsstunden Reduzierung



1. Anwesenheitsliste

Musterman, Max Musterstr. 1, 52350 Musterstadt     …

Hier kommen die Kürzel der TNAchtung: Die TN sollen sich selbst in die Liste eintragen!

MM

Erst nach Abgabe der Anwesenheitsliste wird 
der Betrag von den TN abgebucht!



2. Anwesenheitsliste
Zusammen mit der 

Honorar- und Fahrtkostenabrechnung

Am ENDE des Kurses abgeben!



Honorar- und Fahrtkostenabrechnung

Nur tatsächlich stattgefundene 
Termine eintragen 

Abgabe am ENDE des Kurses! 



Allgemeine Informationen

 Lehrkräfte, die bereits bei uns tätig sind, bekommen von der VHS die 
Unterlagen jährlich zugeschickt. 

 Neue Lehrkräfte können die Angebots-Formulare von der VHS-
Homepage (unter Service < Formulare & Downloads) herunterladen oder 
einfach bei der VHS abholen.

 Anmeldungen der Interessenten erfolgen nur online oder mit 
Anmeldekarte

 Rechnung per Post kostet zusätzlich 2,50€
(Standard für die Bezahlung: SEPA-LASTSCHRIFTMANDAT)

 Abmeldung erfolgt unter Berücksichtigung der Abmeldefristen nur über 
die VHS und nicht über die Dozenten!



Allgemeine Informationen

 Wenn sich die TN für den Folgekurs 
anmelden möchten, können Sie dies 
auch über die Wideranmeldeliste 

 Wiederanmeldelisten müssen vor 
Programmstart in der VHS 
vorliegen, nur dann können die 
Anmeldungen berücksichtigt 
werden!



Online Login

Sie können z.B. über den online 
Login TN-Listen selber drucken

Es gibt einen persönlichen Login für alle Lehrkräfte 



Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit! 

Haben Sie noch Fragen?




